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学生集会（催）願 オンライン手続きフロー 

１．教室の仮予約 

体育芸術エリア支援室窓口にて、Garoon を使って、目当ての教室の仮予約をしましょう。 

２．本予約手続き 申請内容の入力 

３．本予約手続き③ 自動で決裁 

入力が済んだら、顧問の先生を通じて関連する支援室宛てに、自動で決裁を行います。 

４．本予約修了 

全ての関係者の決裁が終了したら、団体代表者宛てにメールが届きます。 

これで、一連の手続きは終了です。 

   次ページ以降で、それぞれ詳しい説明をします。 

仮予約が取れたら、スチューデントサポートセンターHPの集会願提出システムについて

（https://ssc.sec.tsukuba.ac.jp/reguest-system）より、「学生集会（催）願入力様式」

(Excel)をダウンロードの上、集会の目的や集会場所、集会日時等を入力してください。

https://ssc.sec.tsukuba.ac.jp/reguest-system
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１．教室の仮予約 

  まずは、教室を予約したいと思ったら、体育芸術エリア支援室窓口へ行きましょう。 

  支援室窓口に用意されたパソコン上の「Garoon」を使って、次の手順に従って教室の仮予約をします。 

  １(1) 「スケジュール」より「施設選択ボタン」をクリックし、「体育芸術エリア支援室_貸出可」を 

  選択 

  １(2) 表示された画面から、日にち、目的の教室を選択し、「 」をクリック 

施設選択ボタン 
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  1(3) 次の画面から登録情報を入力 

   

   

  1(4) 入力内容を確認したら、下にスクロールし「登録する」をクリック 

   

  1(5) これで１件分の仮予約は終了です。 

     他にも予約する場合は、1(1)に戻って入力してください。 

     また、この後ご自身のパソコンから申請作業を行いますので、予約した情報（日時・教室名） 

を控えておいてください。 

予約する日時を選択 

団体名を入力 

予約する教室になっているか確認 

当日の責任者名を記入 
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２．本予約手続き① 予約内容の入力 

 

  2(1) 仮予約が済んだら、スチューデントサポートセンターサイト（https://ssc.sec.tsukuba.ac.jp/） 

にアクセスし、「学生集会（催）願」様式をダウンロードします。 

 

         

                  

https://ssc.sec.tsukuba.ac.jp/
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   Point! 

   「体芸エリア支援にて試行中」を選択し、「学生集会（催）願入力様式 2022.xlsx」をダウンロードする。 

 

 

2(2) 様式をダウンロードしたら、ファイルを開き必要事項を入力します。 

      で示された箇所は必須項目となっていますので、確実に入力又は選択をお願いします。

Point! 入力・選択漏れがあると、決裁を行うことができませんので、ご注意ください。 

 

で示された箇所については、必要に応じて入力をお願いします。 

 

（画面イメージ） 

 
   2(3) 入力が終了したら、ファイルを保存し、「k-yoyaku @ un.tsukuba.ac.jp」宛て添付ファイルにて

提出してください。 

   2(4) これで本申請入力は終了です。 
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３．本予約手続き② 自動で決裁 

 

    入力が済んだら、顧問の先生を通じて関連する支援室宛てに、自動で決裁を行います。 

    学生の皆さんが行う手続きは特にありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．本予約修了 

 

    全ての関係者の決裁が終了したら、団体代表者宛てにメールが届きますので、 

    必ずメールを確認してください。 

 

 

 

 

 




